
แนวปฏิบัติการ
ใหบริการ

โรงเรยีนบา้นเลิง

โรงเรียนบานเลิง
สํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาขอนแกน เขต ๑
กระทรวงศึกษาธิการ



ข้ันตอนการขอหนังสือรับรองทางการศึกษา
Step 1 Step 2

Step 3

Step 5

ผูใชบริการ 
(นักเรียน,ผูปกครอง)

แจงความประสงค 
(ติดตอรับคํารองขอ 
หนังสือรับรองท่ีงาน 

ทะเบียน)

กรอกรายละเอียดใน 
คํารองขอหนังสือ

เจาหนาที่ทะเบียน 
ดําเนินการตรวจสอบ 

ความถูกตองตรวจสอบ 
ความถูกตอง

Step 4

Step 7

ยื่นรับคํารองขอหนังสือ 
รับรองที่งานทะเบียน

เสนอผูบริหาร/ผูรับผิด 
ชอบ เพื่อลงนาม ตรวจ 

สอบความถูกตอง

Step 6

ผูใชบริการ รับหนังสือ 
รับรอง พรอมตรวจ 
สอบความถูกตอง

โรงเรียนบานเลิง



1 2

3 4

5

ข้ันตอนการรับสมัครนักเรียน

รับสมัคร ในวัน เวลา 
ราชการ

ผูปกครองแจงความประสงค 
และรับเอกสารเพ่ือกรอก 
ขอมูลสมัครเขาเรียน 
(สามารถสงหลักฐานการ 
สมัครเรียนยอนหลัง)

ผูใชบริการ 
(นักเรียน,ผูปกครอง) 

ใชเวลาประมาณ 
30 นาที

เขาเรียน

โรงเรียนบานเลิง



01

02

03

04

05

06

ผูใชบริการ (นักเรียน,ผูปกครอง) 

รับยาย ในวัน เวลาราชการ

ผูปกครองแจงความประสงค และรับ 
เอกสารเพ่ือกรอกขอมูลยายนักเรียน 
พรอมแนบหลักฐานในการยาย

ข้ันตอนการยายนักเรียน

เจาหนาท่ีดําเนินการ

เสนอผูบริหาร/ผูรับผิดชอบ เพ่ือลงนาม

เอกสารการยายจะสงไปยังโรงเรียน 
ปลายทาง ภายใน 5 วัน ทําการ

โรงเรียนบานเลิง



โรงเรยีนบา้นเลิง

โรงเรียนบานเลิง
สํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาขอนแกน เขต ๑
กระทรวงศึกษาธิการ


